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SKUODO MUZIEJAUS EKSPONATU INVENTORINIMO
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Eksponaj inventorinimo tvarka (toliau - tvarka) nustato 8o muziejuje
kaupiany eksponat inventorinimo tvark.

2. Eksponai inventorinimo tvarka parengta vadovaujantis LiesivRespublikos
Kultiros ministro 2005m. gruodzio 16 gsakymu Nr. IV-716 patvirtinta Lietuvos Respublikos
Muziejuose esaty rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija.

II. EKSPONATU INVENTORINIMO TVARKA

3. Eksponai inventorinimas - tai iSptotas ir tikslus eksponat aprasymas,
klasifikuojant juog rinkinius.
4. Eksponataii rinkinius grupuojami pagal muziejaus ekspan&bmplektavimo
kryptis: archeologig, istorirg, etnografir, tautodaits, gamtos, architektos, numizmatikos.
5. Kiekvienas rinkinys inventorinamas atskiroje inwamtéje knygoje, turidioje
savo Sifg.
6. Inventoriniy knygy su skirtingais Sifrais sk&us neribojamas.
7. Inventorire knyga yra pagrindinis juridinis muziejaus ekspanaipskaitos
dokumentas, teikiantis tiksliausr smulkiausa informacij apie eksponat
8. Inventorinant eksponat i inventorire knyga privaloma jraSyti visus pirmias
apskaitos dokumentuose e&ais duomenis apie eksponajuos papildant ir prireikus patikslinant.
9. Inventorirgje knygoje turi lti jrasyti: eksponato gavimo data ir dokumentas,
eksponato pavadinimas, autorius, ®iko metai, data ar amzius, suwkno vieta, valstybs ar
miestas, medziaga, technika, matmenys, eksparajy daliy skatius, kiklé, pirminés apskaitos
numeris, fotomedZziagos inventoriaus numeriai, ser@ntoriaus numeriai, kaina, vert
10.Visos inventorigs knygos grafos turiti pildomos:
1) nurodomas saugojimo viemetkatius;
2) nurodomos medziagos, IS kweksponatas padarytas ar sukurtas, bei technika, ne
jeigu apie tai apraSyme jau buvo rtax
3) eksponai matmenys nurodomi centimetrais (numizmatikos ekapo -
milimetrais, o svoris - gramais). Transporto priemo matmenys nurodomi
metrais.
11.Eksponatas matuojamas stabiliu (ne minkStu) mafiniuote, numizmatikos
eksponatai - slankndai. Eksponatai matuojami ir matmenys pateikiamizatdgianti ju forma:
1) plok&iy eksponat nurodomas aukstis ir plotis;
2) tariniy eksponata - aukstis, plotis, gylis arba storis;
3) apvaly eksponat - skersmuo;
4) eksponat su pagrindu - bendras aukstis (kartu su pagrindwagrindo bei
virsutinés dalies matmenys, kurie nurodomi atskirai;



5) drabuzi - ilgis, p&iu plotis, juosmens plotis, rankayilgis, ap&ios plotis;

6) grafikos eksponatai - atskirai vaizdo ir popieridakSto matmenys, gréminty-

rémo matmenys;

7) tapybos eksponatai ant poriy ar lent; - matuojamas pémis ar lenta;

8) numizmatikos ir tautiju metal; eksponat - nurodomi matmenys pagal fognir

butinai svoris:

9) Saluyju ginkly-gelezés ir bendras ilgis, gele& plotis (didZiausias). Jeigu Saltasis

ginklas turi makst tai nurodomas jos ilgis ir plotis milimetrais.

12. Grafoje ,kikl¢* iraSomi visi pasteti eksponato defektaCia gali kiti nurodyta ar
eksponatasjfémintas,jstiklintas, paspartuotas, restauruotas ir t.t.

13.Visi nuolat saugotii muziep priimti ir jrasyti i pirminés apskaitos knyg
eksponatai turiiiti inventorizuoti ne ¥liau kaip per vienerius metus..

14.Muziejus, neturint pakankamai kompetentingo speta@linventorinti saugomus
eksponatus, d ju inventorinimo gali sudaryti sutarsu atitinkama mokslgstaiga ar institucija,
turincia tokiy specialist ir galin¢ia garantuotiy atlikto eksponat inventorinimo kokyah.

15.Muziejaus inventoriaus knyga, kaip ir pirmdg eksponat apskaitos knygos,
privalo hiti registruotos, y lapai turi iti numeruojami, perverti virvute, knygos pasirayio
antspauduotos stejg antspaudu.

16.Knygos paskutinio lapo kitoje péje iraSoma: ,Sioje knygoje sunumeruoiasta
ir uzantspauduota (skais zodziais) lap nuo Nr. ... iki Nr. ...

17.Suinventorintas, t. y. kuo smulkiau apraSytas ekafas gyja knygos Sifg ir eilés
numel, kurie uzraSomi ant jo greta pirnégapskaitos numeri

18. Eksponato inventoriaus Sifras ir numeris gali raSomij nuolatiniam saugojimui
priimty eksponat akt ir privalo kiti jraSyti i pirminés apskaitos knyg Tokiu bidu susiejami
iraSai apie ekspongpirminése eksponatapskaitos ir inventoriaus knygose bei aktuose.

19.Kiekvienas eksponatas inventorinamas skirtingu nmiume

20. Eksponatas, susidedantis i$ atslgucttiniy daliy, inventorinamas vienu numeriu,
sucktiniy daliy skatiy nurodant mazosiomis raiichis akkcelés tvarka pastrizo biikSnelio.

21. Komplektas inventorinamas vienu numeriu, daigkatiy nurodant per trupmean
arabiSkais skaitmenimis diinc¢ia seka. Pirmiausia aprasomi bendri komplekso pagyrpo to
inventorinama kiekviena komplekto dalis atskirai.

22.Tokiu pat lmdu inventorinami pieSini fotografiy ir kt. albumai, juose esaius
piesSinius ar fotografijas nurodant arabiSkais skartimis di¢jancia seka per trupman

23.1Sbraukti jrasSus apie eksponatus iS inventoriaus knygos diaudz Kai bitinai
reikia, pataisa inventoriaus knygojeasoma raudonu raSalu, po ja pasiraso patpedaes
darbuotojas, vyriausias rinkinsaugotojas ir muziejaus direktorius

24.ParaSai tvirtinami muziejaus antspaudu.

25.NuraSyto eksponato inventoriaus numeuteikti kitam eksponatui grieztai
draudziama.

26.PerraSyti inventoriaus knygas grieztai draudZziama

27.1Simties ldu, gavus rastisk steigjo leidima perraSyti inventoriaus knyg
raSomas specialus aktas, kuriame nurodoma, k&ai dokumentu remiantis knyga perrasyta.

28.Senoji inventoriaus knyga toliau saugoma, o naujggu yra neatitikim, prie
eksponat jrasomi ir senosios knygos numeriai.




lIl. EKSPONATU ZYMEJIMAS

29.Visi 1 muziejaus nuolatin apskai itraukti ir | inventorines knygasrasyti
eksponatai yra Zymimi muziejaus pavadinimo santapkrmirés apskaitos ir inventoriniknygu
Sifrais ir numeriais.

30.Eksponato Zyrgjimo vieta, technika ir priemas pasirenkamos atsizvelgiant

eksponatois;.

31.Pagrindire eksponat Zymejimo taisykk yra:

1) naudotinos tik grtamos, stabilios, nekenksmingos eksponatui ir diegatios
eksponato estetinio vaizdo prienégsn— grafitinis pieStukas, Damaros lakas arba
skaidrus bespalvis naglakas, tuSas arba guasSas, bei pririSamos pogserin
etikees.

32. Sifrai ir skatiai turi bati uzradyti:

1) iskaitomai ir n@gmantriu Sriftu;

2) proporcingi eksponato dydziui;

3) tokioje vietoje, kur jie ilgiausiai nenusitrigt

4) toje p&ioje vietoje ant vienaiSiy eksponat;

5) kontrastiSku eksponato spalvai tuSu ar guasu.

33.Draudziamanaudoti kenksmingas eksponatams priemones:

1) lipnias etiketes;

2) lipnias juosteles;

3) tuSinius raSiklius;

4) adatles, smeigtukus;

5) savarZles (metalines, plastmasines).

34.Jeigu ngmanoma pazysgti paties eksponato, uzrasSas daromas @nvy futliaro,

voko ir kt., etiketje ar kortetje, pagamintoje iS negStaus, neturifio lignino popieriaus ar kartono
ir pririStoje prie eksponato tvirtu lininiu®u ar virvele.

35.Visos ant eksponatesaiios senos etikés, Sifrai bei numeriai, k&iant juos

naujais, iSsaugomi, perbraukiant juos Sviesiu auba grafito pieStuku (grafikai) X Zenklu taip, kad
senieji numeriai Bty lengvai isskaitomi.

IV.RINKINI' U APSKAITA

36. Muziejinés apskaitos dokumentai saugomi muziejuje negitzoka.

37.Muziejaus eksponatpirminés apskaitos ir inventorés knygos bei kompiuterds
apskaitos iSorigs atminties laikmenos ne darbo metu saugomos imetalspintose arba seifuose.

38. Privaloma sistemingai tikrinti muziejaus rinkinius:

1) muziejaus rinkiniai tikrinami remiantis eksponatpirminés apskaitos,

inventoriremis knygomis bei kitais apskaitos dokumentais;
2) muziejaus rinkiniai tikrinami pagal patvirtimuziejaus rinkini tikrinimo plam
39. Paskutia ménesio dien organizuoti sanitarindiemn.




