PATVIRTINTA
Skuodo muziejaus direktores A.Ozolienés
2020 m. gruodzio 16 d. jsakymu T1-18

SKUODO MUZIEJAUS RINKINIUY KOMPLEKTAVIMO KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I.BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skuodo muziejaus Rinkiniy komplektavimo komisijos darbo reglamentas (toliau-Reglamentas)
nustato rinkiniy komplektavimo komisijos darbo tvarka.

2. Rinkiniy komplektavimo komisija savo veikloje vadovaujasi Siuo Reglamentu ir Lietuvos
Respublikos Muziejy jstatymu, Skuodo muziejaus nuostatais, rinkiniy apsaugos, apskaitos ir
saugojimo instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos kultliros ministro 2005-12-16 jsakymu
Nr.JV-716 ir kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais. L

3. Rinkiniy komisija savo veiklg grindZia profesionalumo, teisétumo, teisingumo, jstatymo
vif§enybes, objektyvumo, nepiktnaudziavimo, tarnybinio bendradarbiavimo principais.

4. Skuodo muziejaus eksponaty rinkiniai, atsizvelgiant j muziejiniy vertybiy iSlickamajg verte
skirstomi j pagrindinj (éEK) ir pagalbinj (P) fondus. :

5. Muziejaus pagrindinio fondo rinkiniy Sifre nurodomas sutrumpintas muziejaus pavadinimas (SM)
bei konkretaus rinkinio Sifras:

5.1.istorija — I

5.2.etnografija — E

5.3.gamta- G

5.4.architektura — Ar

5.5.archeologija — A

5.6.tautodaile — T

5.7.numizmatika — N

6. 1§ pagrindinio fondo neprofiliniy, dubletiniy ir pagalbinio fondo vertybiy teis¢s akty nustatyta
tvarka muziejuje gali biiti sudarytas mainy fondas (M).

7. Atsizvelgiant j Skuodo muziejaus specifika eksponaty priémimo aktus raSo ir eksponaty
inventorinimg atlieka:

7.1. numizmatikos ir tautodailés rinkinius tvarko — direktore Aldona Ozoliene

7.2. istorijos ir archeologijos rinkinius tvarko - istorike Joana Sleiniené

7.3. etnografijos, gamtos ir architektiiros rinkinius tvarko — vyr. fondy saugotoja Nijol¢ Radviliene

II. BENDRIEJI RINKINIU KOMPLEKTAVIMO SUDETIES IR KOMPETENCIJOS
KLAUSIMAI

8. Rinkiniy komplektavimo komisija sudaroma Muziejaus direktoriaus jsakymu trijy mety
laikotarpiui.

9, Rinkiniy komplektavimo komisija veikia kaip patariamoji institucija Muziejaus direktoriui.

10. Rinkiniy komplektavimo komisija sudaroma i§ darbuotojy, sugebanliy spresti Muziejaus
rinkiniy komplektavimo, apsaugos, apskaitos ir saugojimo klausimus. Dalyvauti komisijos darbe
gali biiti kvie¢iami kity institucijy specialistai ir ekspertai.

11. Rinkiniy komisija sudaryta i3 trijy asmeny, pirmininku skiriamas Muziejaus vyriausiasis fondy
saugotojas - Nijol¢ Radviliené :



12. Muziejinés vertybeés, kurios priimamos nuolat saugoti j muziejy, turi biti pateikiamos Rinkiniy
komisijal.

13. Muziejinés vertybés po rinkiniy komisijos posédZio jtraukiamos j muziejaus apskaita:

13.1. pagrindinio fondo eksponaty apskaitos dokumentai yra priémimo-perdavimo aktai, pirminés
apskaitos knyga, inventorines knygos arba specialiosios apskaitos knyga.

13.2. pagalbinio fondo eksponaty apskaitos dokumentai yra priemimo-perdavimo aktai, pirmines
apskaitos knyga.

13.3. muziejuje sudaromos inventorinés, topografinés, sistemines kartotekos. *

I11. RINKINIU KOMPLEKTAVIMO KOMISIJOS FUNKCIJOS

14. Rinkiniy komisija rengia ir teikia i§vadas muziejaus direktoriui d¢l Siy klausimy:
14.1. Muziejaus rinkiniy komplektavimo POLITIKOS;

14.2. eksponaty pirkimo tikslingumo ir kainos; '

14.3. eksponaty perkélimo i§ pagalbinio j pagrindinj fonda ir i8 pagrindinio j pagalbinj fondg;
14.4. eksponaty perkélimo j mainy fondg;

14.5. eksponaty nuraSymo;

14.6. naujai jsigyty eksponaty skyrimo j pagrindinj ar pagalbinj fonda;

14.7. eksponaty vertinimo tikraja vertg;

14.8. eksponaty apskaitos ir inventorizavimo kokybes;

14.9. rinkiniy inventorinimo terminy ir rinkiniy tikrinimo;

14.10. muziejaus eksponaty apskaitos ir inventoriniy knygy $ifry;

14.11. 1&8y, skirty eksponatams jsigyti , konservuoti ir restauruoti, panaudojimo;
14.12. eksponaty apsaugos ir saugojimo;

14.13. muziejui reikalingy kartoteky;

14.14. mokslinio archyvo naujy byly priémimo;

14.15. teminiy ekspozicijy ir parodiniy plany tvirtinimo;

14.16. kity aktualiy Muziejaus rinkiniy apsaugos, apskaitos, saugojimo klausimy.

IV. VADOVAVIMAS RINKINIU KOMPLEKTAVIMO KOMISIJAIL

15. Rinkiniy komplektavimo komisijai vadovauja Muziejaus vyriausiasis fondy saugotojas.
Vadovaudamas Rinkiniy komplektavimo komisijai komisijos pirmininkas:

15.1. organizuoja posédzius, atsizvelgdamas j Rinkiniy komplektavimo komisijos ir Muziejaus
darbo plana bei kitus iskilusius klausimus ne rediau kaip kartg per ketvirtj;- ‘

15.2. rengia posédziy darbotvarke, remdamasis komisijos nariy bei kity Muziejaus darbuotojy
pasitilymais;

15.3. teikia Muziejaus direktoriui Rinkiniy komisijos nutarimus.

V. RINKINIU KOMPLEKTAVIMO KOMISIJOS POYSEDZIU PROTOKOLU RASYMAS
IR NUTARIMU RENGIMAS

16. Rinkiniy komisija savo veiklg jformina posédZio protokolais, juos raso ir nutarimus ruoSia
komisijos sekretorius.

17. Rinkiniy komisijos protokolus pasiraso visi, dalyvave poseédyje, komisijos nariai.

18. Komisijos nutarimai priimami balsy dauguma. Nutarimus pasiraso komisijos pirmininkas ir
sekretorius.

19, Komisijos nutarimus parau ir antspaudu tvirtina Muziejaus direktorius.



20. Komisijos nutarimai segami j bylas, pradedant nuo pirmo posédzio baigiant paskutinio posedzio
nutarimais.

21. Rinkiniy komisijos posédZio nutarimus saugos vyriausiasis fondy saugotojas, posedzio
protokolai perduodami j Muziejaus archyva terminuotam saugojimui.

22. Perkant muziejines vertybes, rinkiniy komisijos posédzio protokolas arba jo iSraSas pateikiamas
biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkymo centrui, eksponaty priémimo akte jraSomas
protokolo numeris.
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