



PATVIRTINTA




Skuodo muziejaus direktoriaus





2017 m. vasario 27 d. įsakymu Nr. T1-9

SKUODO MUZIEJAUS VALYTOJOS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Pareigybė – Skuodo muziejaus  valytoja yra darbininkė, dirbanti pagal darbo sutartį.
2. Pareigybės lygis –  D.

3. Skuodo muziejaus valytojos pareigybė reikalinga muziejaus ūkinės veiklos vykdymui. Valytoja atsako už tvarką ir švarą muziejaus pastate, tvarko muziejaus ekspozicines sales, fondų saugyklas, kabinetus. Rūpinasi valymui reikalingomis medžiagomis. Prižiūri ir tvarko muziejaus teritorijoje esančius gėlynus ir sodinius, tvarko ir valo teritoriją

II SKYRIUS
SPECIALIEJI  REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, privalo:
4.1. turėti ne žemesnį kaip pagrindinį išsilavinimą;
4.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais,  Muziejaus nuostatais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, muziejuose esančių rinkinių apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija, direktoriaus įsakymais bei šiais pareiginiais nuostatais;
4.3. būti sąžininga, pareiginga, tvarkinga, elgesiu ir veikla nepažeisti etikos principų ir taisyklių.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5.  Darbuotojas atlieka šias funkcijas:

5.1. valo ir tvarko muziejaus patalpas ir fondus. Plauna grindis, valo dulkes nuo baldų, palangių, valo stiklus, kilimus, kilimines dangas;
5.2. prižiūri gėles;
5.3. kabinetuose, tualetuose į šiukšlių dėžes įkloja šiukšlių maišus ir juos keičia;
5.4. valo praustuvus, unitazus  specialiomis priemonėmis;
5.5. tvarko ir valo fondų saugyklas kartą į savaitę. Plauna grindis, valo stelažus ir lentynas. Reikalui esant tvarko ir valo naujai gautus eksponatus. Patalpos nuolat valo dulkių siurbliu, vėdina, kruopščiai išvalo grindjuostes, tarplangius. Grindis, palanges išvalo drėgnu skudurėliu. Vaškuoja fondų grindis. Fondų saugyklas išpurškia dezinfekuojamais preparatais. Fonduose tikrina rūbus – eksponatus, pavasario pabaigoje išvėdina lauke. Spintas išvalo, pakabina chemikalus nuo kandžių. Nuo eksponatų nuvalo dulkes. Apžiūri eksponatus, radus kenkėjų, eksponatus išneša, dezinfekuoja;
5.6. valo ekspozicijų ir parodų sales  dulkių siurbliu ir drėgnu skudurėliu. Valo ekspozicijų salėse esančius eksponatus, reikalui esant juos išpurškia dezinfekuojančiomis priemonėmis;
5.7. pasirūpina valymui reikalingomis medžiagomis;
5.8. tvarko muziejaus teritorijoje esančius gėlynus, sodinius, želdinius. Rūpinasi muziejaus aplinkos apželdinimu. Renka šiukšles prie įėjimo į muziejų ir ant laiptų į tam skirtus maišus ir juos išmeta į specialius konteinerius;
5.9. šluoja muziejaus takus, kasa sniegą prie muziejaus, valo fasado laiptus;
5.10. padeda ruošiant ekspozicijas ir parodas. Pagal budėjimo grafiką prima lankytojus;
5.11. tausoja muziejaus nuosavybę, padeda organizuojant muziejaus veiklą.
IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
6. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako už muziejaus patalpų švarą ir tvarką, už jam išduotų materialinių vertybių saugumą  ir su tuo susijusių užduočių įgyvendinimą, funkcijų atlikimą, darbo kokybę ir drausmę, savo veiksmus, profesinės etikos klaidas, aplaidumą, padarytą žalą ir kompetencijos viršijimą pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.
      7.   Valytoja pavaldi muziejaus direktoriui.
Susipažinau
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